MANUAL DE ODOO

En este manual repasaremos los primeros pasos en el programa ERP Odoo,
centrandonos en la parte contable. Abordaremos las primeras configuraciones,
operaciones de uso diario, operaciones periddicas contables y un pequefo inicio a
la contabilidad analitica.
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Conversaciones Tableros Contabilidad Compra Inventario

Aplicaciones

1. Primeras Configuraciones Odoo
1.1 Configuracion Preliminar

En Odoo lo primero que vamos a configurar va a ser la informacidén de la empresa.
Estainformacién aparecera en los reportes que haremos a lo largo del sistema. Para
configurar la empresa vamos a seguir los siguientes pasos:

1. Enlapantallainicial, hacemos click en Ajustes:

[ 4 C

Conversaciones Tableros Contabilidad Compra Inventario

Aplicaciones
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En el menud superior de ajustes, hacemos click en la opcidon de Usuarios y
Companias — Compainias:

'. Ajustes Opciones generales | Usuarios y companiias

Guardar  Descartar Ajustes cElELEs

Compariias

" Opciones generales Usuarios

Compr Invitar a usuarios nuevos
Lompra

2. En esta pantalla se pueden configurar los datos de su empresa ( Tipo de
moneda, logo, direccidn etc.

Nombre de la compaiiia
Compaiia 2

Informacién General Ramas

Direccion Phone
Mavil

Email
Espafia

Sitio web
V51451367

Dominio de correo

LEI A
electrénico

ID de la empresa * V51451367 Color

Moneda EUR

IAE Group or A010000
Heading *

El programa Odoo nos permite manejar la informacion de varias empresas
simultdneamente. En la seccién de compafias, podemos agregar mas empresas
utilizando el botén Nuevo:
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'. Ajustes Opciones generales  Usuarios y comparniias

Nuevo Companias &

Nombre de la compaiiia

i= Compariia 2

Una vez creada la nueva compania, podemos modificar la informacién como
hemos indicado anteriormente.

1.2 EL Plan Contable

El Plan contable es un listado de las cuentas que se utilizan en el libro mayor de la
empresa. Proporciona una lista completa de todas las cuentas donde se van a
registrar las transacciones de un sistema contable. Cada empresa prepara su
propio plan contable en funcidn de sus necesidades.

En Odoo podemos configurar un plan de cuentas predeterminado en la opcién de
Localizacion Fiscal. Esta opcion se encuentra en Ajustes — Contabilidad -
Localizacion Fiscal:
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. | Ajustes Opciones generales

Guardar

Y o

Descartar

|’ Inventario

®, Contabilidad

Ajustes

Usuarios y compafiias

Localizacion Fiscal

Localizacion Fiscal

es Espafia - PYMEs (2008)

M QOO0

Nosotros tenemos asignado el Plan Contable para Pymes (2008).

Ademas, una vez asignado el Plan Contable, podemos también modificar las

cuentas y los impuestos predeterminados. En nuestro caso no es necesario

modificarlos.

Impuestos

puesto
de compra

Periodicidad de la declaracion de impuestos

Para modificar los nombres o los datos de las cuentas del Plan Contable
accederemos al Mdédulo de Contabilidad. Una vez dentro seguimos la ruta de
Configuracion — Plan de cuentas:

®4 Contabilidad

Tablero contable #

Nueva factura

Nueva Transaccién

Tablero

Clientes

Proveedores  Contabilidad

n la secuencia

Configuracién

Ajustes

Facturacién / Contabilidad
Pla: e pago
Niveles de seguimiento

Incoterms

Bancos

Agregar una cuenta bancaria

Modelos de conciliaci6n

Contabilidad
Plan de cuentas
Impuestos
Diarios contables
Monedas
Posiciones fiscales

Grupos de Diarios

Pagos en linea

Proveedores de pagos

Métodos de pago
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Una vez dentro, basta con seleccionar la cuenta que queremos modificar y
pulsamos en Ver o directamente hacemos click en el apartado que queramos
modificar.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad  Informes  Configuracin

Nuevo Importar Plan de cuentas Q | Y Cuentaa

Cadigo Nombre de la cuenta

000 Fondo social
02000 Capital
103000 C mbolsos no exigidos, capita
103400 embolsos no exigidos, capital pendiente de ins
104000 or aportaciones no dinerarias pendient
104400 : por aportaciones no dinerarias pendientes, capital pendi e inscripcién
Accion participaciones propias en situaciones e
109000 Acciones o participaciones propias para reduccion de capital

110000

dad Tablero C sntabiidad I 2 a0 X
Importar  Plan d s Q c 1-60 /60

Codigs  ~  Nombra dala cuanta Moneda da 13 cuenta Compania

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configurac

Nombre de la cuenta

Capital social
Contabilidad

Tipo * Pasivos no-circulantes Moneda de la cuenta

Impuestos Permitir conciliacion *
predeterminados
Obsoleto
Etiquetas E
Grupo
Diarios permitidos u
Compaiiia 7 i6n pruebas
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1.3 Diarios

Todos los asientos de diario se registran en el libro mayor en Odoo. Altener cuentas
contables asignadas a diarios se permite encontrar rapidamente los apuntes
contables realizados en Odoo. Los diarios agrupan las transacciones para poder
filtrar en los asientos diarios contables.

Para ver los diarios accedemos en el médulo de contabilidad a Configuracién —
Diarios:

Proveedores  Contabilidad Informes | Configuracion

Ajustes

Facturacion / Contabilidad
Plazos de pago
Niveles de seguimiento

Incoterms

Bancos
en la secuencia Agregar una cuenta bancaria

Modelos de conciliacién

Plan de cuentas
Impuestos

Diarios contables
Monedas
Posiciones fiscales

Grupos de Diarios

Pagos en linea

Aqui podemos ver los diarios predeterminados en Odoo (que seran distintos
dependiendo del plan contable y localizacién asignados).

Nuevo  Diarios contables &

Nombre del diario i Grupos de Diarios Codigo corto Cuenta predeterminada
NV

FACTU

]

cia de cambio CAMBI

CABA

BNK1 572001 Banco

CSH1 570001 Efectivo
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Al crear o editar un diario vemos que requieren de una cuenta de ingresos
predeterminada como se muestra:

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracion

Facturas de cliente &

Nombre del diario

Facturas de cliente

Tipo® Ventas Compaiiia

Asientos contables Configuracion avanzada

INFORMACION CONTABLE

Cuenta de ingresos 700000 Ventas de merca
predeterminada

Secuencia de facturas
rectificativas
dedicada *

Cédigo corto *

Moneda *

En Secuencia de facturas rectificativas se puede definir si el diario tendra una
secuencia dedicada a las rectificativas.

Y en el campo Cddigo corto, podemos definir un sufijo que se mostrara en los
registros contables.

1.4 Impuestos
Para configurar, agregar o modificar impuestos, seleccionamos en el Médulo de
contabilidad Configuracion — Impuestos:
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Informes Configuracion

Ajustes

Facturacion f Contabilidad
Plazos de pago
Miveles de seguimiento

Incoterms Nueva entrada

Bancos
Agregar una cuenta bancaria

Modelos de conciliacién

Bl corviidad . —

Plan de cuentas
Impuestos

Diarios contables
Monedas
Posiciones fiscales

Grupos de Diarios

Una recomendacién es no eliminar ningln impuesto. Aligual que con Proveedores,
Productos o Clientes, es mejor archivarlos.

Para afadir un nuevo impuesto hacemos click en Nuevo:

Ambito del impuesto
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.. Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores

Nuevo £+ & O

Nombre del impuesto
Descripcion
Calculo de impuestos ©  Porcentaje del precio

Activo

Informes  Configuracién

Tipo de Impuesto °
Ambito del impuesto *
Tax Type (Spain) Sujeto

Exempt Reason (Spain)

M QOO0

Bien de Inversion

Importe 0.0000

Definicion Opciones avanzadas

DISTRIBUCION DE FACTURAS
% Basado en Cuadriculas de impuestos
Base

100,00 de impuesto

DISTRIBUCION PARA REEMBOLSOS
% Basado en Cuadriculas de impuestos

Base

Una vez dentro podemos modificar las caracteristicas del impuesto como el
nombre, la base, la cuenta contable delimpuesto...

El botdn Activo, indica si se puede utilizar en el sistema o no.
En la opcion de Calculo de impuestos, podemos definir el tipo de impuesto:

- Grupo de impuestos: para crear un grupo de impuestos que se aplicaran al
momento del calculo.

- Fijo: sielimporte del impuesto es una cantidad fija.

- Porcentaje de impuesto: Si el importe es un % del precio.

- Porcentaje del precio del impuesto incluido: ElLimpuesto sera un porcentaje
del precio total con los impuestos anteriores incluidos.
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Vamos a ver ahora la pestafia de opciones avanzadas:

xempt Reason (Spain;
Bien de Inversion

Importe 0,0000

Definicién Opciones avanzadas

Etiqueta en facturas Incluido en el precio °

Grupo de impuestos IVA 0% Base imponible de
subsiguientes
Compafiia impuestos ’

Pais * Esparia

Spanish Facturae EDI
Tax Type

- Etiqueta en factura: esto es un texto corto que aparecera en la factura.

- Incluido en el precio: lo marcamos cuando los productos que lo van a utilizar
ya contienen el impuesto.

- Base imponible de subsiguientes impuestos: seleccionamos esta opcidn si
queremos que los impuestos calculados posterior al calculo de este
impuesto se basen en elimporte de la tasa incluida.

Unavez creado un impuestoy activado, apareceran en la columna de impuestos en
nuestras facturas. Aqui va un ejemplo:

Cantidad Precio Impuestos Impuestos no incluidos 3*

1,00 120,00  21% G (Bienes) 120,00 €

1.5 Cuentas Bancarias
Para configurar nuestras cuentas bancarias, hacemos click dentro del médulo de
contabilidad en Configuracion — Agregar una cuenta bancaria:
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ilidad

Tablero  Clientes

bntable %

Proveedores

M QOO0

Contabilidad  Informes | Configuracion
Ajustes

Facturacién / Contabilidad
Plazos de pago
Niveles de seguimiento

Incoterms

Bancos
Agregar una cuenta bancana

Modelos de conciliacion

Contabilidad
Plan de cuentas
Impuestos
Diarios contables
Monedas

Posiciones fiscales

Nos aparecera una pantalla en la que Odoo nos permite buscar una institucién

bancaria. En el caso de no encontrar nuestro banco, podemos crear una nueva

dandole click en crearlo:

Agregar una cuenta bancaria

PayPal

Stripe

Wise (former Transferwise)

Demo Bank

Isabel 6

PayPal

Payoneer

Business Demo Bank

PayPal

SumUp

Binance

Cancelar

Locally En todo el mundo

PPLXLULL D

PPLXLULL

iTu banco nga

En la pantalla de crear una cuenta bancaria, completaremos la informacién que

nos solicitan.
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Crear una cuenta bancaria

Niimero de cuenta

Banco

Codigo de

identificacion
bancaria *

Diario

Crear  Cancelar

Podemos ver que se puede especificar un Diario en el que se pueden asignar todos
los asientos contables relacionados con la cuenta bancaria. Se puede dejar en
blanco y entonces se creara uno nuevo para la cuenta.

1.6 Creacion y configuracion de Clientes y Proveedores
Este paso es esencial para el buen funcionamiento de Odoo. Cuando tenemos
creados los clientes y proveedores, los podremos utilizar para crear facturas.

Para crear clientes, entramos en el médulo de contabilidad, y haciendo clic en
clientes, se desplegara una lista. Haremos clic en clientes.

4 1 T ¢

Conversaciones Ventas Tableros Contabilidad Compra Inventario

" >

Aplicaciones
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.. Contabilidad Tablero | Clientes | Proveedores Contabilidad Informes Configuracion

Facturas

Tablero contable & .
Facturas rectificativas
Amounts to Settle
Payments
Pagos por lotes

MNueva factura
Informes de seguimiento
Productos

Clientes

Después, hacemos clic en nuevo.

'. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores

Nueva Clientes &

Innovate Tech Solution
Tecnoloaias de la informacidn
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Una vez abierto, se muestra un formulario de creacion de cliente. En esta pantalla

se rellenan los datos y después hacemos clic en elicono de guardar.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes Configuracion

Ventas s [ Facturado [ Facturas de
Nuevo ¢ & D $ =i % e entrega a termpo | (2 @

Individual Compaiia

Direccién Teléfono

Mavil
Carreo electrénico
Sitio web

Etiquetas

Contactos y direcciones ~ Ventay compra  Contabilidad ~ Notas intemas

Afiadir

Dentro de la pestana de contactos y direcciones, haciendo clic en afadir, se

pueden colocar personas de contacto ya sea en el caso de clientes, las direcciones

de

entrega para productos y direccion de facturacion:

Crear Contacto

Contacto Direccién de factura Direccion de entrega Direcciones de seguimientos Other Address
)
Nombre del contacto Correo electronico

Direccion Teléfono

Mavil

Guardar y cerrar  Guardar y Nuevo Descartar

La pestana venta y compra contiene la configuracidon para la informacién del

comercial (o vendedor asignado al contacto) y los plazos de vencimiento de las

facturasy la tarifa a utilizar.

Y en la pestafia de Contabilidad se permite especificar las cuentas contables que

seran afectadas al momento de registrar las facturas y los pagos:
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Contactos y direcciones Venta y compra Contabilidad Notas internas

CUENTAS BANCARIAS

Nimero de cuenta

ASIENTOS CONTABLES
Cuenta a cobrar ° 430000 Clientes (euros)
Cuenta a pagar° 410000 Acreedores por prestaciones de servic
LiIMITES DE CREDITO
0.00

es Outstanding 0,00

Limite para la empresa

Hay que tener en cuenta que las cuentas especificadas afectan el comportamiento
de las facturas y pagos.

Ahora vamos a pasar a crear Proveedores. Para ello accedemos también al médulo
de contabilidad igual que antes, y ahora hacemos clic en proveedores. Y tras
desplegar la lista hacemos clic en Proveedores.

'. Contabilidad Tablero Clientes | Proveedores | Contabilidad Informes Configuracién

Tablero contable #

Facturas ol ¢

Facturas rectificativas
Amounts to Settle
Payments

Pagos por lotes
Nueva factura

Cuentas bancarias

Productos

Proveedores
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Una vez dentro hacemos clic en nuevo al igual que con Clientes:

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes Configuracién

Nuevo Proveedores & Q

Energia Luminosa SA Telefonia Valencia

Enerqia Valencia, Espafna

También se nos abrira un formulario, pero esta vez para los proveedores.

1.7 Creacion y configuracion de productos en Odoo

Otro de los aspectos mas importantes en Odoo son los productos. Podemos
acceder a los productos desde el Mdédulo de Ventas, o desde el médulo de
contabilidad. Vamos a acceder desde el médulo ventas:

[ 4 1 C

Conversaciones Ventas Tableros Contabilidad Compra Inventario

" |

Aplicaciones

Pagina 17|63



C ZenGestion Manual OdOO

TI Ventas Pedidos  Afacturar | Productos Informes  Configuracidn

Nuevo Presupuestos & Ciibdies

Niamero Fecha de Creacion

500001 21/03/2024 13:59:48

Nos apareceran todos los productos que tenemos creados y los podremos editar o
consultar.

Para crear un producto nuevo hacemos clic en “nuevo”. Nos aparecera una pantalla
para que ingresemos los datos generales del producto.

']1 Ventas Pedidos Afacturar Productos Informes Configuracién

Productos # Q. | ¥ Puede ser

Alquiler Analisis y Valoracion de Proyecto

Precio: 1,00 € Precio: 350,00 €

Implementacién ODOO Internet

Precio: 120,00 € Precio: 1,00 €

Presentacién Impuestos Reporte Financiero Mensual

Precio: 200,00 € Precio: 50,00 €
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] Ventas Pedidos Afacturar Productos Informes  Configuracion

False ¢ & O
Reabastecer Imprimir etiquetas

Nombre del producto

Puede ser vendido Puede ser comprado
Informacién General Ventas Compra Inventario Contabilidad

Tipo de producto * Consumible Precio de venta ’ €1.00 (= 1.21 € impuestos

incluidos)
Politica de Cantidade:
Facturacién ’ Impuestos del cliente 2
Coste €0,00
Categoria de producto Al
Referencia interna

Cadigo de barras

Etiquetas de la plantilla
del producto

Compaiiia

NOTAS INTERNAS

Lo primero que indicaremos es si el producto puede ser vendido, comprado, o
ambos. Esto dependera de la politica de negocio para los productos.

Los productos seleccionados como puede ser vendido estaran disponibles para
crear ventas. Los productos seleccionados como puede ser comprados, estaran
disponibles para compras.

En Odoo existen 3 tipos de productos:

- Consumible: los que se compran para el uso de la empresa.
- Servicios: Los servicios que brinda la empresa tangible o intangible.
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- Almacenables: son todos los productos que tenga la empresa para vender o
que compre para la venta. Cuando se clasifica un producto como
almacenable, el mismo sera manejado por el médulo de inventario.

Nombre del producto

W

Puede ser vendido Puede ser comprado
Informacion General Ventas Compra Inventario Contabilidad

Tipo de producto * Consumible v

Consumible

Servicio

Politica de

Facturacion * Almacenable

También podemos editar del producto lo siguiente:

- Referenciainterna: Es una nota interna que no aparece en la factura.

- Cadigo de barra: Permite la facilidad de identificacién del producto.

- Precio de venta del producto.

- Coste del producto.

- Compania: si nuestra empresa maneja multicompanias, especificamos en
qué compahia podra ser utilizado el producto.

- Politica de facturacion: cantidad pedida, o cantidad entregada.

- Etiquetade producto: permiten clasificarlos, incluso agregar colores paraun
mejor reconocimiento.

- Unidades de medida y unidades de compra.
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] Ventas Pedidos Afacturar Productos Informes  Configuracion

False ¢ & O
Reabastecer Imprimir etiquetas

Nombre del producto

Puede ser vendido Puede ser comprado
Informacién General Ventas Compra Inventario Contabilidad

Tipo de producto * Consumible Precio de venta * €1.00 (= 1.21 € impuestos
incluidos)
Politica de Cantidade:
Facturacion ’ Impuestos del cliente ¥
Coste * €0,00
Categoria de producto Al
Referencia interna

Cadigo de barras

Etiquetas de la plantilla
del producto

Compaiiia

NOTAS INTERNAS

- Categoria del producto: permiten ordenar los productos por una categoria
para que tengan relacién entre ellos. De esta manera los productos podran
compartir cuentas contables en comportamientos de stock, de valoracién
de inventario y de coste. También permite generar reportes de ventas o
facturacion por categorias especificas.
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Las categorias de productos se pueden configurar dentro del moédulo de

contabilidad, en configuracion:

4 Tablero

Contabilidad Clientes  Proveedores  Contabilided  Informes | Configuracién

Tablero contable %
seguimiento

Incoterms

Bancos
Agregar una cuenta bancaria
Nueva factura greg
Modelos de conciliacién

3 secuencia Contabilidad
Plan de cuentas

Impuestos

Diarios contables
Monedas
Posiciones fiscales

Grupos de Diarios

Nueva Transaccién
Pagos en

Proveedores de pagos

Métodos de pago
Administracion

Modelos de activos

Categorias de productos

Categoria de gastos rechazados

Spain Facturae EDI

Certificates

Al hacer clic en categorias de producto podemos configurarla rellenando

datos:

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes Configuracion

Nuevo & a o

Categoria

Categoria padre

LOGISTICA VALORACION DEL INVI

Forzar estrategia de retirada * Método de coste *

PROPIEDADES DE LA CUENTA

Cuenta de ingresos *

Cuenta de gasto ?

Nombre de la categoria
Categoria padre (para crear una estructura tipo arbol)

estos

ENTARIO

Precio estandar
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- Forzar estrategia de retirada: esta opcién permite especificar una estrategia
de retirada independientemente de la ubicacion de origen.
- Elmeétodo de coste puede ser:

a) Precio estandar
b) Coste promedio

M QOO0

c) FIFO (los primeros en entrar son los primeros en salir)
- Valoracion de inventario puede ser:
a) Manual
b) Automatizado

Dentro de la pestafia de creacidén de producto, también tenemos la pestafha de
contabilidad, en la que podemos configurar las cuentas de ingreso o de gasto segln

el producto.

En la cuenta de diferencia de precio se puede especificar una cuenta la cual se
utilizara en la valoracion de inventario automatizada. Esto permite registrar la
diferencia entre el precio de un pedido de compra y su factura de proveedor

relacionada luego de que validemos la factura de proveedor.

Nombre del producto

W

Puede ser vendido

Informacién General

POR COBRAR

Cuenta de ingresos °

Puede ser comprado

Ventas

Compra

Inventario

Contabilidad

POR PAGAR

Cuenta de gasto *

Cuenta diferencia de

precio
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2. Operaciones diarias con Odoo

2.1 Las operaciones de ventas
Comenzaremos abriendo el médulo de Ventas. Una vez dentro simplemente
hacemos clic en “nuevo” para crear una nueva orden de venta.

TI Ventas Pedidos Afacturar Productos Informes  Configuracion

Nuevo Presupuestos &

Nimero Fecha de Creacion Cliente
S00001 21/03/2024 13:59:48 Administraty
S00003 25/03/2024 17:45:22 Master inm

500002 21/03/2024 14:01:35 Info ZenGes

Una vez hagamos clic, nos aparecera el formulario para rellenar todos los datos de
la orden. Apareceran las siguientes opciones:
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) Ventas Pedidos Afacturar Productos  Informes  Configuracién

Nuevo % & D

Enviar por correo electrénico  Confirmar  Previsualizar

Nuevo

Cliente

Lineas del pedido Productos opcionales Otra Inform

Producto Descripcién

- Enviar por correo electrénico

M QOO0

Presupuesto Presupuesto enviado Pedido de venta

Expiracion

Plazos de pago

Precio ... Impuestos Impuest... Impuest... 3*

Total: 0,00 €

- Linea de pedido: aqui ingresamos los productos que queremos registrar.
- Productos opcionales: esto se utiliza para anadir algun producto que
queramos sugerir al enviar la orden de venta. Se anadiran a parte del

presupuesto.

- Términos y condiciones: podemos afadir informacién extra a través de un
texto detallando términos y condiciones a los clientes.

Unavez hagamos clic en Confirmar, el presupuesto se convierte en Pedido de venta.

Crear Factura Enviar por correo electronico Previsualizar Cancelar

S00004

Cliente
zaragoza
a (Valéncia (Valencia))

Lineas del pedido Otra Informacién
Producto Descripcion

Cuadro de Mando Power

*  Cuadro de Mando Pow.

Presupuesto Presupuesto enviado Pedido de venta |

Fecha de pedido 10/04/2024 16:48:04

Plazos de pago

Facturado Precio ... Impuestos Impuest... Impuest... 3=

0.00 100,00 enes) 100,00 € 121,00 € &

Importe neto: 100,00 €
IVA PARVIRS

121,00 €

Pagina 25|63



C ZenGestion

Ahora nos aparece arriba a la izquierda un botén que dice “Crear Factura” y si el
producto que hemos seleccionado fuese un producto almacenable, apareceria
también una imagen de un carrito arriba a la derecha.

g Recepcion

M QOO0

La creacidon de facturas la veremos mas adelante.

2.2 Las operaciones de compras

Para realizar una orden de compra es practicamente igual gue una orden de venta,
solo que lo que se hace dentro del médulo de compras.

Haremos clic en nuevo y crearemos una orden de compra.

Compra Pedidos

New £

Enviar por correo electrénico

Request for Quotation

77 New

Proveedor *

Referencia de
proveedor u

Moneda

Productos

Producto

Otra informacién

Productos

Informes

a D

Imprimir SdP

Descripcion

Configuracién

Confirmar pedido

Cantid...

Solicitud de presupuesto Solicitud de presupuesto enviada

Fecha limite de 24 16:50:22
pedido *

Entrega esperada ’

Pedir confirmacién

Impuestos

Pedido de compra

Impuest... *

Total: 0,00 €
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Modificamos y rellenamos las opciones que aparecen al igual que en ventas y
cuando tenemos listo el pedido hacemos clic en confirmar pedido, o si queremos
en enviar por correo electrénico.

= Con‘|pra Pedidos  Productos Informes  Configuracién

P00002 &% -

Recibir productos  Enviar PC por correo electrénico  Crear factura  Cancelar  Bloquear .. Solicitud de presupuesto enviada > Pedido de compra

Purchase Order

Proveedor Fecha confirmacion 10,
Referencia de Entrega esperada ’
proveedor ©

Pedir confirmacién
Moneda

Productos Otra informacién
Producto Descripci... Cantid... Recibido Fact... Precio ... Impuestos Impuest... 2%

=

i Alquiler Alquiler 1,00 0.00 0.00 300.00 21% G INC (Bien 300,00 € W

Importe neto:
IVA 21%:

T

Una vez creado nos aparece también la opcion de crear factura.

2.3 Facturas y Pagos a clientes

Para crear facturas de clientes, hacemos clic en el médulo de contabilidad, y
después en el menu Clientes, hacemos clic en Facturas.
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@5 Contabilidad Tablero Clientes Proveedores  Contabilidad  Informes ~ Configuracion

Nuevo  Subir Facturas & Q|

4 d ¢

Datos de la empresa Documents Layout Crear Factura
Customize the look of s Crea tu primera factura.

@ is=ve muy bien! ® ise ve muy bien! @® iPrimera factura enviada!

Nimero Cliente Fecha de factura Base imponible Total Importe adeudado Pago
INV/2024/014 Innovate Solutios 27/ 2- 30 1.573.00 € 1.57300€ (Noj
IN! 013 n 0,00 €

INV/2024/005 ovate Tech Solutior 6/ 500,00 € 605,00 € 000€
INV/2024/012 er inm 120,00 € 14520 € 000€
INV/2024/011 v / 1.580,00 € 1.653,50 € 0,00€
INV/2024/010 > 1.000,00 € 1.210,00 € 000€
INV/2024/009 > 1.000.00 € 1.210,00 € 000€
INV/2024/008 00 € 605,00 € 0,00 €

INV/2024/003 utior 42350 € 000€

También se pueden crear facturas directamente desde el moédulo de ventas
haciendo clic en crear factura, como hemos visto antes.

Para crear una nueva factura hacemos clic en Nuevo, y nos aparecera lo siguiente:

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes Configuracion
Borrador de factura (* New dc7a114b0) ¥+ & D
Confirmar  Vista previa Borrador  Publicado

Factura de cliente

Draft

Cliente ‘ Fecha de factura
Referencia de pago g
Fecha de vencimiento 10y

Diario Facturas de cliente

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién AEAT data

Producto Etiqueta Cuenta Cantid... Precio Impuestos Impuest... 3*

Total: 0,00 €

Al crear una factura, se genera en estado de Borrador (indicado en la parte arriba a
la derecha de la anteriorimagen). Cuando estan en estado borrador, las facturas no
tienen impacto contable dentro del sistema y el sistema permite editar los datos
que necesitemos. La factura en Borrador no tiene ningun numero asignado.
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Una vez hacemos clic en Confirmar, la factura pasa a estado de Publicado, y se
crean los asientos contables de la factura.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracion

Enviar e Imprimir Registrar pago  Vista previa Factura rectificativa Restablecer a borrador Borrador  Publicado

Factura de cliente

INV/2024/014

Cliente Fecha de factura

Avenida de la Innovacion 123 . ?
Referencia de pago

Normalmente la factura incluye la cantidad y precio de los bienes o servicios, la
fecha, informacion general y fiscal, el numero de factura y cualquier informacioén
sobre los impuestos.

Cuando la factura esta confirmada aparecen los siguientes botones:

- Enviar e imprimir

- Registrar Pago

- Previsualizar

- Agregar Factura Rectificativa
- Cambiar a Borrador

Los apuntes contables se generan de forma automaticay se pueden ver los detalles
haciendo clic en la pestafa de apuntes contables dentro de la factura.

Para modificar una factura ya confirmada, hay que usar el boton Cambiar a
Borrador. De esta manera se puede cambiar la informacién de la factura. También
podemos rectificar una factura haciendo clic en el botén Anadir factura
rectificativa.

Podemos seleccionar varias opciones:

- Reembolso parcial

- Reembolso completo

- Reembolso completo y nuevo borrador de factura
- Motivo

- Fechade reversién

- Utilizar diario especifico

No se pueden modificar o cancelar facturas ya registradas como pagadas, habria
que crear facturas rectificativas y hacer una nueva factura.
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En cuanto al pago de facturas, podemos hacer clic en registrar pago dentro de la
factura. Y escribimos la cantidad que queremos registrar.

En Odoo cuando registramos un pago completo, nos aparecera un cintillo en la
parte superior derecha que indicara que la factura esta “en proceso de pago”. Esto
es porque es obligatorio realizar la conciliacién bancaria para que se vea reflejado
en banco.

Factura de cliente

INV/2024/014

Cliente Fecha de factura

Avenida de la Innovacién 123 5 7
Referencia de pago INV

Siregistramos pagos parciales aparecera como “Parcial”.

También se pueden crear pagos que no estén sujetos a ninguna factura. Esto se
puede hacer desde el menu Clientes, haciendo clic en Pagos.

® Contabilidad Tablero Clientes ~ Proveedores ~ Contabilidad  Informes ~ Configuracién

Nuevo Pagos de cliente % Q ¥ Pagosde
Método de pago n Importe en moneda
Manual

Manual Master inmut

Manual Administrator

26/03/2024 PBNK1/2024/00002 Manual Info ZenGestion 3.025.00 €

Como en casi todos los apartados de Odoo, para crear uno nuevo hacemos clic en
el botén Nuevo, para que nos aparezca el formulario de datos a rellenar sobre el

pago.
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.. Contabilidad Teblero Clientes  Proveedores

Borrador de pago & & D

‘Confirmar

Borrador

Transferencia interna

Tipo de pago Enviar Recibir
Cliente

Importe €0,00

Fecha 10/04/2024

Memo

Contabilidad

Informes  Configuracion

Diario Banco
Método de pago Manual

Cuenta bancaria de la
empresa

M QOO0

Borrador Publicado

Entre las opciones que tenemos, podemos elegir entre Enviar o Recibir el pago,
marcar si es una transferencia interna, y también seleccionar el cliente y elimporte.

Una vez confirmado el pago, se publicard una entrada en el diario reflejando la
transaccion. Podemos ver este asiento en Apuntes Contables dentro del menu de

contabilidad.

En Odoo se pueden pagar varias facturas a la vez, si son del mismo proveedor.

Primero seleccionamos las facturas:

®, Contabilidad Teblero Clientes Proveedores

Nuevo  Subir Facturas

Nimero Proveedor
FACTU/2024/0012 SEOQ Valencia
FACTU/2024/0011 SEO Valencia
FACTU/2024/0010 Internet Providers SL

FACTU/2024/0009 SEO Valencia

Fecha factura

11/04/2024

10/04/2024

10/04/2024

09/04/2024

Contabilidad  Informes  Configuracion

Registrar page & Imprimir

Referencia Actividades Base imponible
7787 -45,00 €
13114 -100,00 €

-50,00 €

-2500 €

£ Acciones

Total

-5445 €

-121,00 €

-60.50 €

-30.25 €

Total en divisa Pago

-54,45 € | No pagadas

121,00 € | No pagadas

-60.50 € ' No pagadas

-30,25 € ' No pagadas

Después hacemos clic arriba de las facturas en Registrar Pago, y nos aparecera esta

ventana:
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Registrar pago

Diario Banco Fecha de pago 11/04/
Método de pago * Manual

Agrupar pagos 3

Create Payments Descartar

Para hacer un pago conjunto hacemos clic en agrupar pagos, asi nos aparecera
ahora el total de los pagos agrupados para generar el pago conjunto:

Registrar pago

Diario Banco
Método de pago T Manual Fecha de pago  11/04/2024

Cuenta bancaria Memo 13114 232425 7787
destinataria

Agrupar pagos *

Haciendo clic en crear pago, ya tendriamos las 3 facturas pagadas.

En el detalle del pago vemos arriba a la derecha que el pago corresponde a 3
facturas:

PBNK1/2024/00007 %
Restablecer a borrador Marcar como enviado Borrador Publicado

PBNK1/2024/00007

Transferencia interna Diario

Tipo ag Método de pago Manual

Cuenta bancaria de
proveedor
Importe 20570 €

Fecha 1

Memo 13

En ocasiones, al entrar en una factura nos puede aparecer el siguiente aviso en la
parte superior:
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'. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracién

FACTU/2024/0013 %

Registrar pago Factura rectificativa Restablecer a borrador Borrador Publicado

| Tiene débitos pendientes para este proveedor. Puedes asignarlos para marcar la factura como pagada.

Factura de proveedor

FACTU/2024/0013

Esto es porque el sistema ha detectado pagos de el proveedor que no han sido
asignados a ninguna factura. Al final de la factura podemos ver la informacion del
pago que existe que no esta asignado a ninguna factura, y tendremos la opcién de
aplicarlo a esta.

Importe neto: 150,00 €

VA 21%: 31,50 €

Total: 181,50 €

Importe adeudado: 181,50 €

Débitos pendientes

Anadir 200,00 €

Si hacemos clic en anadir, se cubrira la factura con este pago.

Importe neto: 150,00 €

Informacién sobre el diario IVA 2 31,50 €

Importe: 200,00 € Total: 181,50 €

Memo: PBNK1/2024/00008

Fecha: 11/04/2024 O Pagado en 11/04/2024 181,50 €

Diario: Banco (Manual) Infarmacién sebre el diario

TR L dul SUL U, 0 UU €
r

Romper conciliacion
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Si pinchamos sobre el icono de informacidn, vemos el detalle del pago. Como el
crédito era mayor al importe de la factura, nosotros quedaremos con créditos a
favor.

2.4 Facturas y Pagos a Proveedores

Dentro del moédulo de Compras, empezaremos creando solicitudes de
presupuesto. Estas se enviaran a los proveedores, y una vez aceptadas, sera
necesario confirmar la orden de compra.

Ya confirmada la orden de compra, se generara un envio entrante (requiere médulo
de inventario), en caso de adquirir cualquier tipo de producto almacenable.

Por ultimo, al recibir la factura del proveedor, debe validar la cuenta con productos
recibidos en el anterior paso.

Dentro del médulo de Contabilidad, se puede generar directamente la factura. Para
ello entramos en Proveedores, Facturas:

Nuevo  Subi Q

Nimero Fecha factura Referancia Actividades Base imponible Total en divisa Pago

Aligual que para los clientes, hacemos clic en huevoy generaremos un borrador de
una factura, la cual rellenaremos con los datos del proveedor y los productos,
precios, impuestos, fechas y referencias.
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.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracién

Borrador de factura (* 7 4 0) & & D

Confirmar Borrador Publicado

Factura de proveedor

Draft

Proveedor Fecha factura

Referencia Factura Fecha contable

Completar Referencia de pago g

automaticamente * .
Banco destinatario *

Fecha de vencimiento 11

Diario Facturas de proveedores

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién AEAT data

Producto Etiqueta Cuenta Cantid... Precio Impuestos Impuest... 3*

Total: 0,00 €

Una vez confirmada la factura esta se guarda en estado de Publicado.

2.5 Facturas recurrentes

En Odoo es posible automatizar facturas para que se publiquen mensualmente.

Para hacerlo, tendremos que ir a la pestana de Otra informacién, y hacer clic en
Publicar automaticamente. Cuando lo hagamos nos apareceran las opciones de
publicacidon recurrente:
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Fecha de vencimiento

Diario

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacion AEAT data

CONTABILIDAD

Compafiia ZenGestion pruebas

Incoterm °
Ubicacion del Incoterm
Posicion fiscal

Publicar No
.o En fecha
Para revisar *
Mensual
Trimestralmente

Anualmente

En este caso seleccionamos mensualmente, y una vez hecho esto seleccionamos
hasta cuando queremos que se publiquen las facturas.

Publicar 11/07/2024
automaticamente hasta

Hay que tener en cuenta que la factura toma el campo de fecha contable para la
factura.

| Mensual publicacién automatica habilitada. Préxima fecha contable: 11/04/2024. La recurrencia terminara el 11/07/2024 (incluido).

Factura de proveedor

Draft

Proveedor Internet Providers S| Fecha factura 11/04/2024
Primado Reig
Valencia (Valéncia (Valencia))

Espana

Fecha contable 11/04/2024

Referencia de pago *

Referencia Factura 04 : .
Banco destinatario *

Completar

. , Fecha de vencimiento  11/04/2024
automaticamentes
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También es posible en Odoo duplicar facturas:

FACTU/

Factura rectificativa Restablecer a borrador

Registrar pago

Factura de proveedor

FACTU/2024/0014

Una vez creada la factura hacemos clic en a rueda de acciones y pinchamos en

Duplicar.

FACTU/2024/0014 (04) &

&= Imprimir
Registrar pago Factura rectifi
Duplicar

Factura de proveedor

FACTU/2024,

Proveedor

W Suprimir

Compartir

Primado Rs

Valencia (Valencia (valenciaj)

Espaia

Generar un enlace de pago

Fecha factu

Cambiar a facturaffactura rectificativa

Fecha cont

Referencia

Esto creara una factura con el mismo proveedor, lineas de producto etc. Pero en

estado de borrador para que la podamos editar y actualizarla.

Factura de proveedor

Draft

Proveedor Internet Pro

(Valéncia (Valencia))

Referencia Factura

Completar
autométicamente °

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién AEAT data

Producto Cuenta Cantidad

Etiqueta

Internet 628000 Suministros 1.00

Fecha factura

Fecha contable
Referencia de pago g
Banico destinatario *
Fecha de vencimiento  11/04/20 o
Diario

Facturas de proveedores en EUR

Precio Impuestos Impuestos no incluidos %

NC (Bienes) 2500 € W
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3. Operaciones contables periddicas

3.1 Valoracién de Activos

La valoraciéon de activos, la utilizamos en Odoo para acortar el tiempo que se
requiere para obtener cuadros de amortizacion por cada activo fijo.

Vamos a seguir los siguientes pasos:

e Primero entramos en el mddulo de Contabilidad y creamos una factura de
Proveedor:

Factura de proveedor

FACTU/2024/0015

Pr or Fecha factura
46010 VALENCIA (Valéncia (Valencia))

- Fecha contable
Espafa

. Referencia de pago °
Referencia Factura

Diario Facturas de prove:

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién AEAT data
Producto Etiqueta Cuenta Precio Impuestos Impuest... 3=

ORDENADOR GERENTE 217000 Equipos para proces... 2.500,00  21% G INC (Bienes) 2.500,00 €

Importe neto: 2.500,00 €
IVA 525,00 €
To 3.025,00 €

Importe adeudado: 3.025,00 €

e Despuésvamos almenude Contabilidad y presionamos el botdn de Activos:

Pagina 38|63



ZenGestion

M QOO0

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores | Contabilidad | Informes  Configuracion

Dia ntables
o+

Asientos contables

) ) ) Apuntes contables
Registrar pago Factura rectificativa Restablecer a t

Factura de proveedor

FACTU/2024/0015

P lor

46010 VALENCIA (Valéncia (Valen

Espafa

Referencia Factura

Fechas blogueadas

ha factura
ha conta
Referencia de pago *

Ba destinatario

e Llenamos el cuadro de valoraciéon de activo:

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad

Confirmar  Calcular depreciacion

Nombre del activo

ORDENADOR GERENTE

Activo Facturas

VALORES DEL ACTIVO

Valor original
Fecha de adquisicion 15;

Modelo de activo

METODO DE DEPRECIACION
Método ’ Linea recta
Duracién °

Calculo

Fecha de prorratec

Configuracién

Borrador

VALORES ACTUALES

Valor no depreciable * €000

able

CONTABILIDAD

Compafiia ZenGestion pruebas

Cuenta de activo fijo u

Cuenta depreciada u

Cuenta de gasto *

Diario

En proceso
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Establecemos el método de depreciacion, y en el apartado de contabilidad

seleccionamos las cuentas contables que van a formar los asientos.

CONTABILIDAD

Compaiiia ZenGestion pruebas

Cuenta de activo fijo° 217000 Equipos para proceso de informacion

Cuenta depreciada ° 281700 Amortizacion acumulada de equipos para proct
Cuenta de gasto ? 681000 Amortizacion del inmovilizado material

Diario Operaciones varias

(Ejemplo para un ordenador)

e Al hacerclic en GUARDAR, ya tendremos el cuadro de amortizacion:
®, Contabilidad Teblero Clientes Proveedores Contabilidad  Informes  Configuracién
ORDENADOR GERENTE & & O
Meadificar depreciacion ‘Guardar como modelo Cancelar activo Borrador m

Nombre del activo

ORDENADOR GERENTE

Activo Tabla de depreciacién Facturas

Fecha de depreciacion - Referencia Depreciacién Depreciacion acumulada Valor depreciable Asiento contable

214444 €

164444 € /

En el apartado de facturas, se puede afiadir la factura correspondiente a la
adquisicion del activo:
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Nombre del activo

ORDENADOR GERENTE

Activo Facturas
Fecha Cuenta Etiqueta Débito Credito

Ag

Aniadir: Apuntes contables

-]

Fecha Asiento conta... Cuenta Partner Etiqueta Saldo 3
15/04/2024 217000 Equipos para pro... INFORMATICA MINORIST... ORDENADOR GERENTE 2.500,00 €
472000 Hacienda Piblica.... INFORMATICA MINORIST... 21% G INC 525,00 €
411000 Acreedores, efect... Compaiiia 2 Pago a proveedor 200,00 ... -200,00 €
11/04/2024 411000 Acreedores, efect... SEO Valencia Pago a proveedor 205,70 ... -205,70 €
11/04/2024 472000 Hacienda Pidblica.... Internet Providers SL 21% G INC 525 €
11/0472024 472000 Hacienda Publica.... SEQ Valencia 21% G INC 945 €
431200 Efectos comercial... Innovate Tech Solution Pago de cliente 1.573,00 ... 1.573,00 €
10/04/2024 472000 Hacienda Pablica.... Compafifa 2 21% S INC 31,50 €
10/0472024 472000 Hacienda Publica.... SEQ Valencia 21% G INC 21,00 €
10/04/2024 472000 Hacienda Pidblica.... Internet Providers SL 21% G INC 10,50 €
09/04/2024 472000 Hacienda Piblica.... SEO Valenaa 21% G INC 525 €

411000 Acreedores, efect... Telefonia Valencia Pago a proveedor 36,30 €... -36,30 €

431200 Efectos comeraial... Master inmuel 5 Pago de cliente 145,20 € ... 145,20 €

3.2 Cierre del Periodo

El cierre del periodo puede ayudarnos a evitar registros en fechas que no
correspondan y diferencias al momento de verificar periodos pasados.

Para realizar el cierre del periodo, tenemos que comprobar antes que no hayan
asientos en borrador. De lo contrario, Odoo nos enviara un mensaje de advertencia.

Para realizar el cierre debemos seguir estos pasos:
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e Nos dirigimos al moédulo de Contabilidad — Contabilidad - Asientos
Contables

e Realizamos unfiltro por agrupacion por Fecha: Mes Estado. Asi se agruparan
los asientos por mesy por estado.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes Configuracién

Nuevo Asientos contables # Q

Fecha Numero Partner Filtros Agrupar por * Favoritos
Sin asentar Partner Save current search =
Publicado Diario
Estado

Revertido
vertido Fecha

Para revisar Fecha de factura

Compaiiia
Ventas

TS Agregar grupo personalizado

Banco
INFORMAT ~ Efectivo

Varios
Compaiia ;

Fecha

SEO Valenc
) Fecha de factura

Internet Prc
Afiadir filtro personalizado

falenc._

e Ahoratenemos que cancelar los asientos que estén en borrador.

Para eliminar un asiento hacemos clic en la casilla y después en acciones
hacemos clic en suprimir:

'. Contabilidad Teblero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracion

Nuevo Asientos contables B Imprimir | £ Acciones

. Exportar
[F] Duplicar

» diciembre 2023 (1) @ Suprimir

Fecha Nimero Partner Referencia

¥ marzo 2024 (45) Revertir

* Publicado (45) Validar asientos
q Registrar pago
27/03/2024 Innovate Tech Solution
Enviar e Imprimir

4 PBNK1/2024/00005 Telefonia Valencia Send Bills for digitization

PBNK1/2024/00004 Master inmuebles SL 2 2 Banco

e Para el siguiente paso, debemos revisar y asegurar que todos los registros
contables de las facturas y conciliaciones estén correctos.

e Luego de hacer las revisiones anteriores, nos dirigimos al mdédulo de
Contabilidad - Contabilidad — Fecha Bloqueo
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@, Contabilidad

Tablero  Clientes  Proveedores

Nuevo Asientos contables %

Fecha Ndmero

15/04/ FACTU/2024/0015
11/04/ PBNK1/2024/00008
11/04/2024 PBNK1/2024/00007
11/04/2024 FACTU/2024/0014
FACTU/2024/0012

PENK1/2024/00006

M QOO0

Contabilidad | Informes Configuracion

Diarios contables o}

Asientos contables

Apuntes contables

Administracion
Transferencias automaticas
Activos

Acciones
Conciliar
Fechas bloqueadas

SEQ Valencia

Innovate Tech Solution

e Ahora en la pantalla que nos aparece, bloqueamos la fecha del periodo
fiscal. Nos solicitan las fechas de bloqueo de asientos, la fecha para
impuestos y la fecha para todos los usuarios.

Fechas de cierre contable

CIERRE GERENCIAL

Fecha de bloqueo de
asientos de diario *

Fecha de bloqueo de la
declaracion de

impuestos °

Guardar  Cancelar

CIERRE DEL PERIODO CONTABLE

Fecha de bloqueo para
todos los usuarios °
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3.3 Informes

M QOO0

Los informes contables se encuentran en la opcién Informes dentro del menu de

contabilidad.

'. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad | Informes Configuracion

PDF ~ Balance de Situacion Statement Reports
Balance de Situacién
Estado de resultados
Estado de flujos de efectivo
Resumen gjecutivo
Reporte de impuestos

Decdlaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarias

Informes de auditoria
Libro mayor
Balanza de comprobacién

Reporte de diario

Informes de socios
Libro mayor de empresa
Cuentas por cobrar antiguas
Cuenta antigua por pagar
Administracion
de facturas
s/pérdidas de monedas sin realizar
Gastos diferidos
Ingresos diferidos
Programa de depreciacién

Gastos rechazados

Vamos a explicar brevemente algunos de estos informes.

3.3.1 Balance de Situacion
.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad | Informes | Configuracion

~ Statement Reporis
Borrador de as x7fddcdd1caAcO) ¥ & 'O
Balance de Situacion

Estado de resultados
Publicar

Estado de flujos de efectivo

| Mensual publicacién automatica habilitada. Préxima fecha contable: 22/0+ Resumen ejecutivo

Reporte de impue

Dra ft Dedaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarias

El balance de situacién es un informe financiero que muestra los activos, los

pasivos y el patrimonio neto con el que cuenta tu empresa en una fecha

determinada.
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Proporciona informacidén sobre la estructura de activos y pasivos. Indica la liquidez
de los activos y muestra la calidad de los pasivos.

El balance sirve para ver si el negocio tiene una estructura sélida o no.

Para imprimir este archivo en PDF, hacemos clic en el botén indicado.

.. Contabilidad Tablerc Clientes Proveedores Contal

PDF ~ Balance de Situacion

gm Pymes_balance sheetpdf e N
21,3 KB » Hecho

También se puede descargar en archivo de Excel:

PDF = Balance de Situacion

En la parte superior del balance, tenemos varias opciones para configurar el
informe. Podemos seleccionar la fecha, también los periodos que queremos
comparary editar también los filtros a aplicar.
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.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracién

PDF - Balance de Situaci6n {8 Al 22/04/2024 | il Comparacién & Diarios: Todos los diarios ¥ Opciones: Posted Entries Only & Informe: PYMES Balance Sheet (ES)

Hoy
. . Asientos contables sin publicar anterior o incluido en este periodo.
Fin del ditimo mes

Fin del Glfimo trimestre

Fecha de fin de afio financiero
Al 22/04/2024

Apartir del 22/04/2024  Aplicar Balance

ot M+ oy 11.761,15

3.3.2 Estado de Resultados

®. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad | Informes | Configuracién

- - - . Statement Reports
Borrador de asiento (* Newld_Ox7fddc441cdcO) £ & D
Balance de Situacién
n Estado de resultados
Publicar
Estado de flujos de efectivo

| Mensual publicacién automatica habilitada. Proxima fecha contable: 22/0« Resumen ejecutiv

Reporte de impuestos

Dra ft Dedaracién recapitulativa de operaciones intracomunitarias

El Estado de Resultados (Cuenta de Pérdidas y Ganancias) es un informe
econdmico que suministra toda la informacién sobre el funcionamiento de un
negocio. Resume los ingresos y gastos producidos durante un periodo de tiempo.

Al igual que en el balance, se puede seleccionar varias opciones para la
visualizacion del informe.
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B8 2024 Ll Comparacién Y Opciones: Posted Entries Only & Informe: Pérdidas y Ganancias (ES)

Hay Asientos contables sin publicar anterior o incluido en este periodo.

2024
Balance

A) RESULTADO DE EXPLOTACION (1 +2 +3+4+5+6+7+8+9+10+11+12) 6.77

B) RESULTADO FINANCIERO (13 + 14 + 15 + 16 + 17)
13. Ingresos financieros

icter finandero

strumentos fin

3.4 Resumen Ejecutivo

El Resumen Ejecutivo nos muestra distintas cifras relevantes en relacién a la
contabilidad del negocio. Se muestran los siguientes items:

e Efectivo: Muestra un resumen de la informacion de efectivo de la compafia.
e Rentabilidad: Muestra de forma resumida la informaciéon de la cuenta de
Pérdidas y Ganancias. Si hacemos clic nos llevara el Estado de Resultados
que hemos visto anteriormente.
e Balance de situacion: muestra lo pendiente por cobrar, por pagar y activos
netos. Si pinchamos en Balance de situacion nos manda a ese informe.
e Rendimiento: Esta seccién muestra lo siguiente:
a) Margen de beneficio bruto (ganancia bruta / ingreso operativo)
b) Margen de beneficio neto (ganancias netas / ingresos)
c) Rentabilidad de inversidn (ganancia neta / activos)
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e Cargo: En esta seccion se muestra lo siguiente:
a) Diapromedio de los deudores

b) Dia promedio de los acreedores
c) Prondstico de tesoreria a corto plazo
d) Activos circulantesy pasivos

B 2024 |l Comparacién Y Opciones: Posted Entries Only

Efectivo

Rentabi

Cargo
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3.5 Informes de Socios (Reportes de clientes y proveedores)

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad | Informes | Configuracién

PDF ~ Cuenta antigua por pagar Statement Reports
Balance de Situaci6n
Estado de resultados
Estado de flujos de efectivo
Resumen ejecutivo
Reporte de impuestos

Dedaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarias

- Informes de auditoria
Cuenta antigua por pagar
Libro mayor
Balanza de comprobacién

Reporte de diario

Informes de socios
Libro mayor de empresa
Cuentas por cobrar antiguas
Cuenta antigua por pagar
Administracion
de facturas
ias/pérdidas de monedas sin realizar
Gastos diferidos
Ingresos diferidos
Programa de depreciacion

Gastos rechazados

3.5.1 Libro mayor de empresa

El libro mayor de empresa es parecido al libro mayor, la diferencia es que
proporciona los movimientos de las cuentas relacionadas a proveedores o0 a
clientes.
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22024 & Cuenta: Contactos comerciales B Contactos Y Opeiones: Posted Entries Only

Hay Asientos cantables sin publicar

3.5.2 Vencido por cobrar

Muestra las cuentas por cobrar de la empresa.

B3 A 23/04/2024 & Cuenta: Porcobrar & Contactos Y Opciones:

Hay Asientes contables sin publiear anterior o incluido en este periodo,

Fecha de factura Mis antiguos Total

3.5.3 Vencido por pagar

Muestra las cuentas por pagar de la empresa.

B8A123/04/2024 & Cuenta: Por pagar &5 Cantactos

Hay Asientos contables sin publicar ants

Cuenta antigua por pagar
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3.6 Elinforme de impuestos

eedores  Contabilidad | Informes | Configuracién

Statement Reports aracion & Diarid
Balance de Situacion

Estado de resultados

publicar anterior o
Estado de flujos de efectivo

Resumen ejecutivo
Reporte de impuestos

Declaracion recapitulativa de operaciones intracomunitarias

Elinforme de impuestos permite ver el neto y las cantidades totales de impuestos
para todos los impuestos agrupados por tipos.

de impuest:::us BAT12024 |l Comparacién Y Opciones: Posted Entries Only & Informe: Informe Genérico de Impuestos

Hay Asientos contables sin publicar anterior o incluido en este periodo.

Impuesto

1.446,90

Purchases

Podemos seleccionar en la opcién de informe (la parte superior derecha) el
impuesto que queremos visualizar. O visualizar como se ve en la imagen anterior el
informe genérico de impuestos.
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Only ‘ & Informe: Tax Report (Mod 303) (ES)

Informe Genérico de Impuestos
Agrupar por: Cuenta > Impuestos
Agrupar por: Impuestos > Cuenta
Tax Report{Mod 111) (ES)

Tax Report(Mod 115) (ES)

Tax Report (Mod 303) (ES)

Tax Report (Mod 347) (ES)

Tax Report (Mod 349) (ES)

Tax Report (Mod 390) (ES)

3.7 Analisis de facturas

Elanalisis de facturas nos permite conocer mas en detalle el estado de las facturas
de clientes o de proveedores.
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.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad | Informes | Configuracion

PDF ~ Cuenta antigua por pagar Statement Re
Balance de Situacién

Estado de resultados
Estado de flujos de efectivo
Resumen ejecutivo

Reporte de impuestos

Dedlaracién recapitulativa de operaciones intracomunitarias

- Informes de auditoria
Cuenta antigua por pagar
Libro mayor
Balanza de comprobacién

Reporte de diario

Informes de socios
Libro mayor de empresa
Cuentas por cobrar antiguas

Cuenta antigua por pagar

Administr,

Ganancias/pérdidas de monedas sin realizar
Gastos diferidos

Ingresos diferidos

Programa de depreciacion

Gastos rechazados

Dentro del informe de facturas, observamos un resumen grafico de facturas, en él
podemos crear nuevas agrupaciones y filtros segun el requerimiento. En la
siguiente imagen vemos como aplicando filtros de clientes podemos agrupar las
facturas por clientes dentro de un periodo especifico.

Partner T Clientes

Filtros Agrupar por W Favoritos

Mis facturas Comercial By Country

Equipo de ventas By Credit Note
Para fact
ara facturar Partner By Product

Facturado
Categoria de producto By Product Category W

Clientes Estado By Salespersons o)

Proveedores Compans .
Save current search

Facturas Fecha

Facturas rectificativas FeEiE g2 T amiraiE

Agregar grupo personalizado ~

Fecha de factura

Fecha de vencimiento

Afiadir filtro personalizado

Pagina 53|63



C ZenGestion Manual OdOO

Podemos cambiar la visualizacién de grafico (de lineas, sectorial o de barras) auna
visualizacion en forma de tabla, haciendo clic en los siguientes iconos en la parte
superior derecha de la pantalla.
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Analisis de facturas %

Medidas ~ Insertar en hoja de cilculo = %

B Total
All
Total libre de impue
B Total 6.820.00
B Cancelado -1.300,00
Innovate Tech Solution -1.300,00
B Abierto 8.120,00
Administrator 1.580,00
Info ZenGestion 2.500,00
Innovate Tech Solution 2.150,00
MAXTATTOO 120,00
Master inmuebles SL 970,00
TECNOLOGIA ABRILLANTADORA 500.00

TECNOPLAGAS 300.00

3.8 Tableros

(4 C

Conversaciones Tableros Contabilidad Compra Inventario

Aplicaciones

Dentro del médulo Tableros, tenemos una variedad de tableros para visualizar:

e \entas
e Producto

e Contabilidad
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e Facturacion
e Benchmark
e Compra

e Proveedores
e |nventario

e Flow deinventario

M QOO0

Podemos ajustar dentro de cada uno de estos, el periodo que queremos visualizar

y distintos filtros y opciones.

Tableros

Gionar periodo...

VENTAS
Ventas.

Producto

FINANZAS

Facturacién

Benchmark

LOGISTICA
Compra
Proveedores
Inventario disponible

Inventory Flow

7 Tableros Tableros

Configuracién

Tableros Ultimos 90 dias

VENTAS

Producto

FINANZAS
Contabilidad
Facturacion

Benchmark

LOGISTICA
Compra
[
Inventario disponible

Inventory Flow

Ingresos actuales

8.120€

Por cobrar

0€

Gastos actuales

1.345¢€

Por Pagar

2.997¢

/8.120€ Ultimo periodo para recibir 11.345€ Ultimo periodo para pagar
Invoiced
8000 ®
6000
4000
2000
o
o
arz® 202
Efective 2024 2023 a 2024 2023 a
Recepcién de efectivo 7.99390€ 0,00€ 0% Ingreso 8.120,00€ 0,00€ 0%
Efectivo gastado -1.107,70€ 0,00€ 0% Coste de ingresos 0,00€ 0,00€ 0%
Superavit de efectivo 6.886,20€ 0,00€ 0% Gnancia bruta 8.120,00€ 0,00€ 0%
Cerrar saldo de cuenta 6.886,20€ 0,00€ 0% Gastos 1.345,00€ 0,00€ 0%
Ganancias en red 6.775,00€ 0,00€ 0%
Rendimiento 2024 2023 A
margen de ganancias en brutc 100,0% 0,0% 100% Balance general 2024 2023 A
Margen de ganancias en red 834% 0,0% 83% Por cobrar 0,00€ 0,00€ 0%
Devolucion en inversiones 60,4% 0,0% 60% Por Pagar 2.997,25€ 0,00€ 0%
Trabajo capital 4.27500€ 0,00€ 4.27500€ Activos netos 6.775,00€ 0,00€ 0%
Independencia financiera 1.5 00 15
Ratio de rapidez 35 00 35

Presupuestos

0

0% desde el tiltimo periodo

Monthly Sales

Pedidos

400% desde el Gltimo periodo

4

Ingreso
2.300€

4 00% desde el titimo periodo

Orden promedio

575¢€

200% desde el Gltimo periodo

2500
2000
1500
1000
500
0

20202

1202
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4. Contabilidad Analitica

La contabilidad analitica en Odoo, nos permite analizar los costes de la empresa.
Cuando compramos o vendemos, se registraran los datos correspondientes para
un futuro analisis. Esto nos permitira calcular el valor de la empresa.

Por ejemplo, si queremos saber cuanto estamos gastando en un determinado
departamento, cuanto hemos facturado en una linea de negocio, o cuanto hemos
ganado con un proyecto especifico, todo esto podremos saberlo con la
contabilidad analitica.

Lo primero que vamos a hacer es activar la contabilidad analitica en Odoo.

Para ello nos dirigimos dentro del médulo de contabilidad, al apartado
Configuracion - Ajustes — Contabilidad. Dentro buscamos la opcién Analitica, y
activamos activamos la contabilidad analitica y la administracién del presupuesto.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes Configuracién

Guardar  Descartar Ajuste Q

Analitica

Compra
Contabilidad analitica

© inventario
®. Contabilidad

Andlisis de Margen

ola tus marg de s de las facturas

Informes
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Administracion de presupuesto (2]

Una vez que se definen los presupuestos maestros y los
s administradores del proyecto pueden establecer
el importe planificado en cada cuenta analitica.

Una vez activada la contabilidad analitica, en el apartado de configuraciéon nos
apareceran unas opciones nuevas dentro.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes | Configuracion

Maodelos de conciliacién
Tablero contable #

Contabilidad
Plan de cuentas
Impuestos
Nueva factura Diarios contables
Monedas

Posiciones fiscales

Grupos de Diarios
Pagos en linea

Proveedores de pagos

Métodos de pago

Administracion

i Maodelos de activos
Nueva Transaccion

Categorias de productos

resupuestarias

Categoria de gastos rechazados

Contabilidad analitica
Modelos de distribucién analitico
Cuentas analiticas

Planes analiticos

Spain Facturae EDI

Certificates

e Planes analiticos: son las dimensiones de la informacion.

e Cuentas analiticas: son los repositorios donde almacenaremos la
informacién de ingresos y gastos.

e Modelos de distribucion analitico: con estos modelos se puede automatizar
la asignacion de cuentas analiticas.
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Los planes analiticos son como los centros disefiados para agregar la informacion
contable con fines analiticos y presupuestarios. Algunos ejemplos de dimensiones
paraingresosy gastos pueden ser: gastos internos, centros de costes, clientes, etc.

Para crear un plan analitico, nos dirigimos a Configuracion, planes analiticos. Y una
vez dentro hacemos clic en nuevo.

.. Contabilidad Tablero Clientes Proveedores Contabilidad Informes  Configuracién

Nuevo ## a 9o

Gastos viajé

Aplicabilidad Opcional
predeterminada

Color [ ]

Aplicacién

Dominio Prefijo de Cuentas Financieras Categoria de producto Aplicacion

Odoo nos permite crear también subplanes analiticos, para poder organizar los
gastos por jerarquias de costes. Para crear un subplan hacemos clic en el siguiente
botén (Subplanes)

Cuentas analiticas

Ahora lo que necesitamos crear son las cuentas analiticas. Para ello accedemos a
las cuentas analiticas y hacemos clic en nuevo.
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nformes

Cuenta analitica

Configuracién

Modelos de conciliacion
Contabilidad
Plan de cuentas
Impuestos
Diarios contables
Monedas
Posiciones fiscal
Grupos de D
Pagos en
Proveedo de pagos
Métodos de pago
Administracion
Modelos de activos
Catego de productos
presupuestarias

Categoria de gastos rechazados

Contabilidad analitica
Modelos de d bucién analitico
Cuentas analf

Planes anal s

Spain Facburae EDI

Certificates

Software

Cliente

Referencia

SOF

Elementos del presupuesto

Presupuesto

Situacion presupuestaria

M QOO0

Plan ecnologia

Compafiia

Moneda

Importe ... Importe real

Cuando creamos una cuenta analitica, tenemos varias opciones para configurar:

O O O T 9

f)

)
)
)
)
)

Cuenta analitica: para elegir el nombre de la cuenta

Referencia: Una breve descripcion de la cuenta

Cliente: si hay un cliente especifico para la cuenta

Plan: especificamos el plan al que pertenece

Compania: Si tenemos la opcién de multiempresa habilitada, podemos
seleccionar a que empresa pertenece la cuenta analitica.

Moneda: la moneda que se va a utilizar.

Ahora vamos a ver el comportamiento de una cuenta analitica.
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Una vez creada una factura, si tenemos la contabilidad analitica activada, nos
aparecera una columna extra en la que podremos seleccionar la cuenta a la que
queremos asignar el gasto.

Si tenemos varias cuentas analiticas podremos asignar el porcentaje que
queremos llevar a cada coste.

Factura de proveedor

FACTU/2024/0016

Proveedor Innovate Tech Solution Fecha factura

Avenida de la Innovacion 123
Fecha contable

Referencia Factura

Referencia de pago ’

Completar

automaticamente ° Banco destinatario *

Fecha de vencimiento

Diario e roveedores

Lineas de factura Apuntes contables Otra Informacién AEAT data
Producto Etiqueta Cuenta Distribucién analitica Cantidad Precio Impuestos
629002 Software ISOF1 Software 1.00 25,00
Analitico x
Gastos Tecnologia (100%) Percentage Subtotal

[SOF] Software 100 % €25.00

Por ultimo, dentro del apartado de apuntes contables, podemos agrupar por planes
analiticos, por categorias o filtros que nosotros queramos.

Contabilidad Informes Configuraci

Diarios contables
Asientos contables
Apuntes contables

Administracicn

Transferencias automaticas

Apuntes analiticos

Presupuestos

Activos
Acciones

Conciliar

Fechas blogueadas
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® Contabilidad Tablero Clientes  Proveedores  Contabilidad  Informes ~ Configuraci6n

Nuevo Apuntes anal

Proyectos Filtros Agrupar por * Favoritos

Fecha Descripcion

» [SOF] Software (1) Fecha Save current se

Afiadir filtro personalizado Proyectos
Gastos de viaj

Gastos Tecnologia

enta financiera
Categoria
Producto

Partner

Agregar grupo personalizado ~
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